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Office of Industrial Relations (OIR) (Sôœ Quan heä 
Lao Tö) coù traùch nhieäm theo doõi löông boång vaø 
quyeàn haïn, nghóa vuï vaø ñieàu kieän laøm vieäc taïi 
NSW.

OIR cung caáp söï giuùp ñôõ vaø thoâng tin ñeán caùc 
chuœ nhaân vaø coâng nhaân.

Danh saùch kieåm tra naøy bao truøm moät soá vaán 
ñeà chuœ yeáu ñöôïc caùc thanh tra kieåm tra thöôøng 
xuyeân khi hoï ñeán vieáng caùc cô sôœ kinh doanh. 
Haõy kieåm tra xem cô sôœ kinh doanh cuœa quyù vò 
thöïc hieän theá naøo ñoái vôùi caùc yeâu caàu naøy.

Tröng baøy quy cheá (award)  
•	 Quyù vò phaœi coù moät baœn hieän haønh cuœa moãi 

quy cheá ñöôïc aùp duïng taïi nôi laøm vieäc.

•	 Moãi baœn quy cheá ñöôïc tröng baøy ôœ nôi deã 
thaáy.

Quyù vò coù phaœi laø chuœ nhaân trong heä 
thoáng quan heä lao tö lieân bang?
Ñoái vôùi moãi nhaân vieân treœ döôùi 18 tuoåi quyù vò 
phaœi tuaân thuœ theo Ñaïo luaät Industrial Relations 
(Child Employment) Act 2006 (Luaät Quan heä 
Lao Tö (vieäc laøm cho treœ em) 2006)

Neáu quyù vò laøm moät thoœa öôùc caù nhaân hoaëc thoœa 
öôùc chung vôùi moät hoaëc nhieàu nhaân vieân döôùi 18 
tuoåi, quyù vò phaœi

•	 cung öùng löông vaø caùc lôïi boång goäp laïi ít 
nhaát baèng vôùi luaät leä hoaëc quy cheá NSW 
töông ñöông.

Phieáu löông
•	 Phieáu löông ñöôïc ñöa cho taát caœ nhaân vieân 

vaøo luùc traœ löông.

Moãi phieáu löông phaœi coù caùc chi tieát sau:

•	 teân vaø danh soá ABN (ABN number) cuœa chuœ 
nhaân

•	 teân cuœa nhaân vieân

•	 haïng ngaïch cuœa nhaân vieân theo quy cheá 
hoaëc thoœa öôùc naøo ñöôïc aùp duïng 

•	 ngaøy traœ tieàn

•	 thôøi kyø laøm vieäc lieân quan ñeán khoaœn tieàn traœ

•	 baát cöù khoaœn naøo ñöôïc traœ nhö tieàn traœ cho 
giôø phuï troäi hoaëc chi tieát ñaày ñuœ ñeå giuùp 
nhaân vieân tính ra khoaœn tieàn traœ cho giôø phuï 
troäi

•	 khoaœn tính goäp cuœa tieàn löông (keå caœ tieàn traœ 
cho giôø phuï troäi vaø caùc khoaœn tieàn khaùc)

•	 khoaœn khaáu tröø ñeå traœ thueá

•	 khoaœn khaáu tröø naøo ñöôïc xem nhö khoaœn 
ñoùng goùp cuœa nhaân vieân vaøo quyõ höu boång

•	 chi tieát cuœa taát caœ caùc khoaœn khaáu tröø

•	 khoaœn löông traœ sau khi ñaõ khaáu tröø.

Hoà sô nhaân duïng toång quaùt 
Cho moãi nhaân vieân, quyù vò phaœi coù hoà sô neâu chi 
tieát:

•	 teân chuœ nhaân vaø danh soá ABN 

•	 teân hoï vaø ngaøy sinh cuœa nhaân vieân

• 	 haïng ngaïch cuœa nhaân vieân theo quy cheá 
hoaëc thoœa öôùc naøo ñöôïc aùp duïng

•	 nhaân vieân ñöôïc möôùn laøm baùn thôøi hoaëc toaøn 
thôøi

•	 nhaân vieân ñöôïc möôùn laøm daøi haïn, taïm thôøi 
hoaëc baát ñònh kyø

•	 neáu nhaân vieân laø thôï hoïc ngheà hoaëc hoïc 
vieäc theo döôùi Ñaïo luaät Apprenticeship and 
Traineeship Act 2001, thì neâu ngaøy maø ngöôøi 
ñoù trôœ thaønh ngöôøi hoïc ngheà hoaëc hoïc vieäc

•	 neâu ra ngaøy thaùng maø nhaân vieân khôœi söï laøm 
vieäc vôùi chuœ nhaân

•	 neáu nhaân vieân ñaõ ñöôïc cho nghæ vieäc, neâu 
ngaøy nghæ vieäc

Danh saùch kieåm tra cuœa chuœ nhaân
Nhöõng gì chuœ nhaân phaœi laøm ñeå tuaân thuœ vôùi luaät quan heä lao tö NSW

Employer’s checklist
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Hoà sô thôøi gian vaø löông boång
Cho moãi nhaân vieân, quyù vò phaœi coù hoà sô neâu 
chi tieát:

•	 soá giôø laøm vieäc moãi tuaàn, moãi ngaøy hoaëc 
moãi thôøi khoaœng naøo khaùc, nhö ñöôïc dieãn taœ 
trong quy cheá

•	 neáu quy cheá coù haïn ñònh soá giôø laøm vieäc moãi 
ngaøy vaø cung öùng vieäc traœ löông cho giôø phuï 
troäi haøng ngaøy, thì neâu soá giôø laøm vieäc cuœa 
nhaân vieân trong ngaøy vaø giôø khôœi ñaàu vaø keát 
thuùc laøm vieäc

•	 möùc löông moãi tuaàn, ngaøy, giôø hoaëc thôøi 
khoaœng naøo khaùc maø theo ñoù nhaân vieân 
ñöôïc traœ neáu coù neâu trong quy cheá

•	 neáu phaàn vieäc rieâng reõ (piece work) coù neâu 
trong quy cheá, thì neâu soá phaàn vieäc vaø dieãn 
taœ caùc phaàn vieäc maø nhaân vieân ñaõ laøm vaø 
möùc löông cho moãi phaàn vieäc maø nhaân vieân 
ñöôïc traœ

•	 khoaœn löông tính goäp ñöôïc traœ cho nhaân vieân 
vaø caùc khaáu tröø naøo neáu coù 

•	 caùc chi tieát naøo khaùc caàn thieát ñeå cho thaáy 
chuœ nhaân ñaõ ñaùp öùng caùc yeâu caàu cuœa quy 
cheá lieân quan ñeán khoaœn löông ñöôïc traœ vaø 
soá giôø laøm vieäc.

Hoà sô nghæ pheùp
Cho moãi nhaân vieân, quyù vò phaœi coù hoà sô neâu 
chi tieát:

•	 caùc ngaøy nghæ pheùp naøo maø nhaân vieân ñaõ 
laáy

•	 lôïi boång cuœa nhaân vieân tính theo thôøi gian 
ñoái vôùi vieäc nghæ pheùp ñoù 

• 	 tích luõy cuœa nghæ pheùp ñoù.

Höu boång
Neáu quyù vò ñoùng goùp vaøo quyõ höu boång vì lôïi 
ích cuœa nhaân vieân theo nhö nghóa vuï döôùi moät 
quy cheá, quyù vò phaœi giöõ caùc hoà sô sau: 

•	 khoaœn ñoùng goùp  

•	 thôøi kyø maø qua ñoù vieäc ñoùng goùp ñöôïc thöïc 
hieän

•	 khoaœn ñoùng goùp ñöôïc ñoùng khi naøo 

•	 teân (caùc) quyõ maø vieäc ñoùng goùp ñöôïc thöïc 
hieän

•	 neàn taœng maø theo ñoù chuœ nhaân trôœ neân chòu 
traùch nhieäm ñoùng goùp (keå caœ chi tieát vieäc ñeà 
cöœ thích öùng naøo cuœa nhaân vieân).

Caùc thanh tra OIR cuõng thöôøng xuyeân kieåm tra 
caùc möùc löông, giôø laøm vieäc vaø phuï caáp traœ cho 
nhaân vieân

Mua hoaëc baùn doanh vuï?
Lôïi boång cuœa nhaân vieân ñöôïc baœo veä trong vieäc 
chuyeån giao moät doanh vuï; taát caœ caùc lôïi boång 
phaœi ñöôïc chuyeån ñeán chuœ nhaân môùi.

Vieäc lieân tuïc laøm vieäc seõ tieáp tuïc vôùi chuœ nhaân 
môùi. 

Chuœ nhaân cuõ khoâng theå cho nhaân vieân nghæ vieäc 
ñeå roài chuœ nhaân môùi möôùn laïi hoï vôùi yù ñònh traœ 
caùc khoaœn lôïi boång nhaèm traùnh caùc nghóa vuï 
phaùp lyù.

Caùc lôïi boång ñöôïc chuyeån qua theo döôùi chuœ 
nhaân môùi: 

•	 Nghæ beänh (Sick leave)

•	 Nghæ thöôøng nieân (Annual leave)

•	 Nghæ thaâm nieân (Long service leave).

Dòch vuï OIR  
Thoâng tin veà luaät nhaân duïng NSW coù saün qua 
ñieän thoaïi (vôùi toån phí moät laàn goïi ñòa phöông), 
maïng thoâng tin  OIR vaø nhieàu loaïi aán baœn.

Coá vaán vaø trôï giuùp nhaèm giuùp ñôõ caùc nhaø tieåu 
thöông thöïc thi caùc leà loái caœi caùch, coù naêng suaát 
vaø coâng baèng ôœ nôi laøm vieäc.

Caùc buoåi höôùng daãn ñeå giuùp caùc nhaø tieåu 
thöông thoâng hieåu caùc quy cheá vaø luaät nhaân 
duïng cuõng nhö caùc vaán ñeà veà tuyeån duïng vaø 
cho nghæ vieäc

Caùc dòch vuï thanh tra giuùp chuœ nhaân hieåu ñöôïc 
caùc nghóa vuï cuœa mình ñoái vôùi nhaân vieân. 

VIETNAMESE


