_NSW Department of

Commerce

Danh sach kiém tra clia chl nhan

Nhiing gi chdi nhdn phdi lam dé tuén tha véi ludt quan hé lao tu NSW

Employer’s checklist

Office of Industrial Relations (OIR) (S8 Quan hé
Lao Tu) 6 trdch nhiém theo déi luong béng va
quyén han, nghia vu va diéu kién lam viéc tqi
NSW.

OIR cung cdp su gitip d8 va théng tin dén cdc
chti nhén va céng nhaén.

Danh sdch kiém tra nay bao trum mét sé vdan
dé chi yéu dudc cdc thanh tra kiém tra thudng
xuyén khi ho dén viéng cdc cd sé kinh doanh.
Hay kiém tra xem cd s8 kinh doanh ctia quy vi
thuc hién thé nao déi véi cac yéu cau nay.

Trung bay quy ché (award)
*  Quy vi phdi c6 mét bdn hién hanh cia méi
quy ché& dugc dp dung tai nai lam viéc.

»  Méi bdn quy ché dudc trung bay 8 noi dé
thay.

Quy vi c6 phai la chl nhan trong hé

théng quan hé lao tu lién bang?

D6i v6i mbi nhan vién tré dusi 18 tudi quy vi

phdi tuén tha theo Dao luét Industrial Relations

(Child Employment) Act 2006 (Lugt Quan hé

Lao Tu (viéc lam cho tré em) 2006)

Néu quy vi lam mét théa udc ca nhén hodic théa

u8c chung v8i mét hodic nhiéu nhén vién duéi 18

tudi, quy vi phdi

*+ cung Ung ludng va cdc Igi bong gép lai it
nhét bdng véi lugt 1&é hodc quy ché& NSW
tuong duadng.

Phiéu luong

* Phiéu luong dugc dua cho tdt cd nhan vién
véao luc trd luong.

Méi phiéu luong phdi c6 cdc chi tiét sau:

« tén va danh sé ABN (ABN number) cia chad
nhén

e {én cda nhén vién

* hang ngach cia nhan vién theo quy ch&
hodic théa udc nao dugc dp dung

* ngay trd tién

 thai ky lam viéc lién quan dén khodn tién tra

* bdt ctt khodn nao dudc tra nhu tién trd cho
gid phu tréi hodc chi tiét day du dé giup
nhén vién tinh ra khodn tién tra cho gid phu
tréi

 khodn tinh gop ctia tién luong (ké cd tién trd
cho gi& phu tréi va cac khodn tién khdc)

 khodn khdu trit dé trd thue

* khodn khéu trit nao dudc xem nhu khodn
déng gop clia nhdn vién vao quy huu béng

e chi tiét cla tét ca cdc khodn khéu trie

« khodn luong trd sau khi da khéau tru.

H6 so nhan dung téng quat

Cho méi nhén vién, quy vi phdi cé hé so néu chi
tiét:

 tén chd nhén va danh sé ABN

* tén ho va ngay sinh cla nhén vién

* hang ngach cda nhén vién theo quy ché
hodic théa uéc nao dugc dp dung

* nhan vién dugc muén lam bdn thsi hodc toan
thai

* nhén vién dugc mudn lam dai han, tam thai
hodic bét dinh ky

* néu nhén vién la the hoc nghé hodic hoc
viéc theo dusi Dao lugt Apprenticeship and
Traineeship Act 2001, thi néu ngay ma ngudi
do trd thanh ngusi hoc nghé hodic hoc viéc

* néu ra ngay thdng ma nhén vién khdi sy lam
viéc véi chd nhén

* néu nhdn vién da dudc cho nghi viéc, néu
ngay nghi viéc
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Hé sd thdi gian va luong béng

Cho méi nhén vién, quy vi phdi c6 hé so néu

chi tiét:

* 56 gi8 lam viéc méi tudn, méi ngay hodc
méi thdi khodng nao khdc, nhu dugc dién td
trong quy ché&

* néu quy ché& c6 han dinh sé gid lam viéc méi
ngdy va cung Ung viéc tra luong cho gis phu
tréi hang ngay, thi néu sé gis lam viéc cla
nhdn vién trong ngay va gi& khdi ddu va két
thac lam viéc

* mukc luong méi tudn, ngay, gid hodc thsi
khodng nao khdc ma theo dé nhén vién
dugc trd néu cé néu trong quy ché

* néu phdn viéc riéng ré (piece work) cé néu
trong quy ché, thi néu s& phdn viéc va dién
td cdc phdn viéc ma nhén vién da lam va
muic luong cho méi phdn viéc ma nhén vién
dugc tra

* khodn luong tinh gép dudc trd cho nhén vién
va cdc khdu tri ndo néu c6

* cdc chi tiét ndo khdc cdn thiét dé cho thay
chd nhén da dap ng cdc yéu cdu cua quy
ché&lién quan dén khodn luong dugc tra va
s6 gid lam viéc.

Ho so nghi phép

Cho méi nhén vién, quy vi phdi c6 hé so néu

chi tiét:

*  cdc ngay nghi phép nao ma nhén vién dé
lay

* Igi béng ctia nhan vién tinh theo thai gian
daéi véi viéc nghi phép do

* tich ldy cda nghi phép dé.

Huu bdng

Néu quy vi déng gép vao quy huu béng vi lgi

ich cGia nhén vién theo nhu nghia vu dudi mét

quy ché&, quy vi phai gii¥ cac hé sd sau:

* khodn déng gop

* thdi ky ma qua dé viéc déng gop dugc thuc
hién

* khodn déng gép dugc déng khi nao

*  tén (cdc) quy ma viéc déng gop dugc thuc
hién

* nén tdng ma theo d6 chd nhén trd nén chiu
trdch nhiém déng gop (ké cd chi tiét viec dé
c( thich ting ndo cia nhan vién).

Cdc thanh tra OIR ciing thudng xuyén kiém tra
cdc muc luong, gid lam viéc va phu cép tra cho
nhan vién

Mua hoac ban doanh vu?

Loi bng clia nhdn vién dudc bdo vé trong viéc
chuyén giao mét doanh vuy; tét cd cdc Igi béng
phdi dugc chuyén dén chi nhan méi.

Viéc lién tuc lam viéc sé tiép tuc véi chd nhén
mgi.

Chu nhén cii khéng thé cho nhén vién nghi viéc
dé réi chi nhan méi muén lai ho véi y dinh trd
cdc khodn Igi béng nhédm trdnh cdc nghia vu
phap ly.

Cdc Igi béng dugc chuyén qua theo dusi chd
nhén méi:

* Nghi bénh (Sick leave)

* Nghi thusng nién (Annual leave)

* Nghi thdm nién (Long service leave).

Dich vu OIR

Théng tin vé lugt nhan dung NSW cé sén qua
dién thoqi (véi tén phi mét ldn goi dia phuong),
mang théng tin OIR va nhiéu logi dn ban.

Cé vdn va trg giip nhdm giup d8 cdc nha tiéu
thuong thuc thi cac 1€ 16i cai cach, c6 néing suét
va céng béing 8 nai lam viéc.

Cdc buéi huéng dén dé giup cdc nha tiéu
thuong thong hiéu cdc quy ché va lugt nhén
dung ciing nhu cdc vdn dé vé tuyén dung va
cho nghi viéc

Cadc dich vu thanh tra gitup chd nhén hiéu dugc
céc nghia vy ciia minh déi véi nhén vién.
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